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Lugar Centro de Cuidado Transitorio Villa Kennedy 

Fecha 19/01/2026    13:30 – 14:00  

Tema Socialización protocolo de actividades cotidianas 

Desarrollo 

Se invita al talento humano del centro transitorio Villa Kennedy que se 
encuentra en turno a participar de la socialización del protocolo de actividades 
cotidianas el cual trata sobre el ingreso y salida del personal ajeno a la 
institución. Este protocolo establece los lineamientos para garantizar la 
seguridad y protección de los bienes institucionales asegurando el orden y 
previniendo riesgos. El antes: Establece que coordinación identifica los 
eventos excepcionales en los que se requiere el ingreso de personal ajeno y 
designara a un funcionario que autorice la el ingreso y que lo acompañe 
durante el tiempo de su visita en caso de ser necesario, si es un referente 
familiar debe programar su visita con el área encargada la cual es trabajo 
social y que toda visita debe ser informada a coordinación. El durante: Toda 
persona que no pertenece al centro transitorio debe anunciarse en la 
recepción presentando identificándose para confirmar con el área de 
coordinación su ingreso, registrarse y permitir la revisión de bolsos y paquetes 
al entrar y salir, en caso de ser referente familiar se le preguntara a cerca de 
alimentos o pertenencias que posiblemente ingresen a las personas mayores. 
El después: al finalizar la visita o actividad se informará la salida, se revisará 
bolsos y elementos, se registrará la salida en el formato establecido y se 
reportaran novedades a coordinación. para finalizar se da a conocer un 
formato de control de ingreso y salida del personal ajeno a los asistentes.  
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Se anexa FOR-GD-023 formato planilla de asistencia con 11 participantes. 

 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Ver listado de asistencia 
FOR-GD-023 Formato planilla 
de asistencia  

N/A N/A 

Compromisos  
             Actividad      Responsable Fecha límite 

No aplica  No aplica  No aplica 

Próxima reunión Según cronograma 

Elaboró  
David Gonzalo Rua Flor /Auxiliar de enfermería / Centro de Cuidado 
Transitorio Villa Kennedy. 
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